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內定

預排

網路選課

申請加簽

￭ 依加簽名額與加簽公告說明進行。
￭ 學生線上申請加簽>>老師/開課單位同意>>我的課表。

￭ 學士班先內定本系必修課程。
￭ 研究所不內定。

￭ 網路選課階段開放前，學生預先規劃課程。

￭ 學生網路立即加選>>我的課表。
￭ 學生登記志願>>志願排序>>電腦抽籤>>我的課表。

選
課
項
目
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學士英文模組登記抽籤>3-1、3-2階段抽籤登記>線上加簽>特殊因素3
階
選
課
日
程
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線上加簽
￭ 節省學生加簽程序與排隊等待時間
￭ 縮短第3階選課時程
￭ 便利行政單位、授課老師控管加簽人數
￭ 行政單位及授課老師快速了解該課程選課名單
￭ 達到ESG減少碳足跡與環境永續發展目標

動
機



Registrar's Division , NCKU

國
立
成
功
大
學
教
務
處
註
冊
組

5

線上加簽流程
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加簽設定

加簽申請 加簽清單

加簽審核
超過
教室
容量

系統
判斷

教師

學生

教師

系所
開課單位 審核備選名單下載加簽名單 協助加簽審核

加簽審核

￭ 是否開放加簽(預設開放)
￭ 加簽公告

無須老師
授權同意
開課單位

A2、A7

￭ 超修
￭ 衝堂限制
￭ 擋修提醒

選課名單

￭ A1外語中心、A9通識請詳
閱開課單位網頁公告
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學生端功能
•加簽公告
•學生線上登記加簽
加簽申請(課程查詢、進階查詢新增加簽功能鈕)
加簽清單
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課程查詢>查看加簽公告
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學生端加簽申請步驟
￭ 建議以課表上有空堂者申請加簽。
￭ 加簽申請開放期間，於課程查詢或進階課程查詢頁

面中，老師若有開放加簽，系統將顯示加簽功能鈕，
同學依加簽公告說明辦理。
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加簽原因

￭ 輸入加簽原因:可輸入約200字(*必填)。

￭ 上傳歷年成績單，可重覆上傳覆蓋。
(建議擋修者，螢光筆註記擋修科目，
上傳成績單掃描檔)

￭ 可修改個人EMAIL，以利信件通知。

￭ 確定後送出。

￭ 至「加簽清單」查詢審核狀態。
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外語中心、體育、大學國文-受理條件加簽

￭ A2體育、A7大學國文、
A1英文模組符合受理條
件加簽，為開課單位審
查，超過限選名額不受
理加簽。

￭ A1外語中心、A9通識請
查看開課單位網頁公告。
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加簽申請-說明
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相同課程學生不得重複加
簽。

若授課教師未定且無校課
程管理者。

系統顯示「授課教師未定
無法申請加簽，請洽詢開
課單位或課務組設定」。

多位老師授課，以(*)主
導老師為加簽同意者，開
課單位務必指定。

課表超過31學分者無法
申請線上加簽，須洽詢系
辦專簽申請。

線上加簽允許同一時段衝
堂數限2門。

加選/加簽重複課程，畢
業學分將不予承認。

踏溯台南(AF)為內定課程，
不允許線上加簽。

系統每日定期EMAIL提醒
老師截至目前為止學生待
審人數(寄信頻率考量:每
日上午1次，加簽截止日
上、下午各寄1次) 。
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￭超修
1.加簽超修者請於「加簽清單」列印超修學分申請表經核章後，交付註冊組辦理，截至特殊因素

截止未補簽核者，超修加簽課程將被註銷。

2.未經專簽核可，不得超修超過31學分，若有違規定學生須自行棄選，特殊因素階段註冊組將依
加選課程時間序(降冪排列)，註銷其超過學分課程。

12

超修與衝堂說明

￭衝堂
1.與我的課表衝堂，一但加簽通過，課表未超過31學

分者，我的課表原課程棄選，新增同意加簽課程。

2.與加簽清單課程衝堂，授課老師先同意者新增進課
表，另一門待審衝堂加簽失效(註記:取消申請)，無
法重新申請。
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加簽清單

13

修改原因:待審中可修改申請原因。
取消申請:待審中可取消申請。
清單列印:審核結果列印。
超修單列印:非成績優異者超過25學分，將依老師授權同意次序判斷是否超修>

學生列印同意補超修單簽核，送至註冊組辦理。
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修改加簽原因

14

修改申請原因:200字為限。
重新上傳附件:可重新上傳附件，覆蓋前一次上傳檔案。
修改個人Email。
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超修單列印
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依本校選課辦法第三條略以:學生有特殊情況，經系主任專案簽請教務長核可者，得於當學期超修或減修學
分，至多以六學分為原則。截至特殊因素截止日未補簽核者，超修加簽課程將被註銷。

加簽清單查詢開放至選課確認截止，同學請於規定時間內辦理!!
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清單列印
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審核結果清單列印，可查詢至選課確認截止，

同學可列印或存檔保留。
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學生端Q&A
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Q1. 線上加簽推行模式為何？

￭ 線上加簽取代紙本加簽方式，節省學生排隊等候的時間，同學可查看課程查詢之加簽公告。
￭ 學生於開放期間，至課程查詢/進階課程查詢，申請加簽。(學生仍可與授課老師洽詢)
￭ 推廣老師線上審核，若老師仍使用紙本，系辦審核配套方案建議如下:

(1)宣導以課為單位，老師統一給付同意加簽名單(學生須於線上登記加簽) 。
(2)系辦協助老師進入系統按同意。

￭ 同一門課不建議傳統紙本方式與線上加簽混合，避免名額混亂及時間公平性導致超過教室容量問題。

Q2.學生申請加簽某門課程，但老師一直沒有審核怎麼辦？

￭ 請查看加簽公告，是否老師有統一審核時間。
￭ 請通知老師審核或請開課單位幫忙聯繫。
￭ 若老師遲遲未審，建議您取消申請，改加簽別的課程。
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Q3.加簽申請有沒有學分上限?是否老師關閉加簽，學生就不能申請了？

￭ 「我的課表」上限不得超過31學分，例如:我的課表已選27學分，學生加簽A課程3學分與B課程3學分，若老師已先同意B課程，
「我的課表」已達30學分，後續加簽則超過31學分，無法加簽。

￭ 選課若超過31學分，特殊因素階段註冊組會寄信通知，未專簽核可者，請同學自行棄選，未處理者，將依加選課程時間序(降冪排
列)，註銷其超過學分課程。

￭ 課程是否開放加簽由老師決定，老師可隨時開放或關閉加簽功能，關閉後學生無法申請加簽。

Q4.學生可以重複申請加簽嗎？

￭ 不行。
￭ 與「我的課表」重複選課者不得申請加簽。
￭ 與加簽清單課程重複者，不得申請登記。
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Q5.所有課程都是由授課老師審核嗎?

￭ 系所課程由授課老師審核。
￭ A7大學國文、A2體育若有開放線上加簽，將由開課單位承辦人審查，此類課程老師不受理審核，此類加簽登記時均須符合設定受

理條件，不符合者請勿申請，同學可查看課程備註、加簽公告或開課單位網頁公告。
￭ A1英文模組，學生須依模組登記，無模組者請詳見外語中心加簽公告。
￭ A9通識課程，請查看通識中心網頁公告。
￭ 校共同課程(例如:實驗課程)須由校管理者審核，例如:普通物理實驗、普通化學實驗等課程，此類課程請查看加簽公告或開課單位

網頁公告。
￭ 臺灣AI聯盟外校課程由課務組管理審核。

Q6.在職專班課程如何辦理加簽?

￭ 碩專課程加簽依系所公告進行，請洽所辦。
￭ 若老師開放線上加簽，碩專課程將依網路限選條件身分限制加簽。
￭ 特殊因素期間，若在職專班系所公告協助辦理限定身分加簽，將依各所規定辦理。
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Q7.線上加簽擋修是否可以加簽，老師審核時是否顯示檔修設定?

￭ 考量轉學生或重考生因抵免因素，學生可登記擋修課程，請上傳先前已抵免相關課程成績單(以螢光筆註記)，並填寫擋修原因(同學
亦可聯繫老師告知擋修狀況，請老師留意加簽名單)

￭ 學生若因轉系因素，想選修他系擋修課程，請敘明原因，並掃描成績單上傳供老師審核。
￭ 老師審核同意當下，會提醒擋修訊息，老師仍可依學生撰寫加簽因素或成績上傳情境，同意加簽。

Q8.已修過課程是否可以申請線上加簽?

￭ 依選課辦法已及格或抵免承認課程不得重修，為考量學生轉系因素，可登記已修過課程，請填寫加簽原因。
￭ 老師可依學生撰寫加簽因素或成績上傳情境，判斷是否同意加簽。
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Ｑ9：可以申請與「我的課表」衝堂之加簽課程嗎？

￭ 可以，與「我的課表」或「加簽清單」衝堂加簽，重疊時段限2門課程(參考P.12)。
￭ 學生於「我的課表」[星期一]7-8節已有單元操作(三)，若想加簽節能減碳…課程[星期一]7-9節，可以申請加簽，一經授課老師核

准同意，加簽課程進入「我的課表」，單元操作(三) 將註記棄選，課程將被取代。

￭ 加簽申請超過2門衝堂，系統將提示訊息通知。

[我的課表] [加簽清單]

[超過2門限制顯示]
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Q12.學生誤退選後，是否可以再申請加簽?

￭ 退選課程不能再申請加簽。
￭ 誤退之課程，學生須自行撰寫誤退原因之報告書，經授課老師與系主任簽名同意，至註冊組辦理。

Q10.可以申請與「加簽清單」衝堂之課程嗎？

￭ 可以，加簽清單課程重疊時段限登記2門(參考P.12) 。
￭ 學生於「加簽清單」可登記 [星期四]5-7節經濟學與[星期四]5-6節統計學，重疊時段2門衝堂課程。
￭ 老師審查時先同意經濟學，經濟學將加入「我的課表」，統計學課程將註記〔衝堂〕，審核狀態更新為〔取消申請〕，因系統註

記〔取消申請〕之課程，學生無法於加簽系統再次申請加簽。

Q11.非具有師資生資格者，可以申請加簽A4教育學程課程嗎?

￭ 依師培中心規定，線上加簽系統僅提供「具有師資生資格」學生加簽，若有疑慮請洽師培中心。
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學生端操作案例說明連結

https://reg-acad.ncku.edu.tw/var/file/41/1041/img/2680/CourseAdditionRequestSystem_STUOP_0117.pdf


國立成功大學教務處註冊組
Registrar's Division, NCKU

25

簡報結束
THANK YOU .
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